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Al DSGA 

                                                                                                                              A tutti i docenti  

Al personale ATA  

 

Marano di Napoli, 01/ 09/2018  

 

Circolare N.1 

OGGETTO: Piano annuale delle attività-scuola - a.s. 2018/19 

 

Si comunica il piano annuale delle attività programmate per l’anno scolastico 2018/19 approvato nel 

Collegio Docenti del 04/09/2018 con delibera n. 

La programmazione potrà subire delle variazioni che verranno comunicate tramite apposita circolare.  

Si prega di prenderne visione. 

Ringrazio per la collaborazione e porgo cordiali saluti. 

 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                      Masillo Palmira 

                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. n. 39/93 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DOCENTI 

 

 A.S. 2018 – 2019 

 

 

 

 

Settembre 2018 

 

 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Lunedì 03/09/18 

 

9.00-10.30 1,30 ore Collegio docenti unitario di inizio 

Anno scolastico 

Tutti i docenti. 

 

 

 

 

Sede centrale 

 

 

10.30-13.00 

 

2,30 ore DIPARTIMENTI disciplinari in 

verticale  

Revisione Uda alla luce Nuove 

Raccomandazioni Europa e 

Indicazioni Nazionali 2018 

 

 Sede centrale IC 

 

Martedì 04/09/18 09.00- 12.00 

 

3 ore DIPARTIMENTI disciplinari in 

verticale  

Uda verticali  

Uda trasversali 

 tutti i docenti 

infanzia 

primaria e 

secondaria 

 

Sede centrale 

 

Mercoledì 05/09/18  9.00-12.00 

 

 

3.30 ore  

 

 

Dipartimenti disciplinari in 

orizzontali per sez/classi parallele  

Esame esiti finali studenti 

Elaborazione prove comuni 

 

tutti i 

docenti 

 

 

 

Sede centrale 

 

Giovedì 06/09/18 9.00-12.00 

 

 

3.30 ore Dipartimenti disciplinari in 

orizzontali per sez/classi parallele  

Elaborazione prove comuni 

dell’anno scol. 

Griglie di valutazione comuni 

 

 

tutti i docenti Sede centrale 

 

Venerdì 07/09/18 

 

9.00-10.30 

 

 

1.30 ore DIPARTIMENTI disciplinari 

orizzontale 

Griglie di autovalutazione e 

valutazione compiti in classe e 

colloqui 

 tutti i docenti Sede centrale 

10.30-12.30 2 ore Dipartimenti verticali:recupero e 

potenziamento per gruppi di livello 

e classi parallele 

Docenti 

primaria e 

secondaria 

Sede centrale IC  

Venerdì 07/09/18 

 

12.00 -13.30   1.30 Collegio docenti unitario             Tutti i docenti      Sede Centrale 

 

Giovedi 27/09/19 16.00-18-00 2 ore Dipartimenti: curricolo    
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OTTOBRE 2018 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Giovedi 

04 /10/2018 

16.00-18.00 2 ore Dipartimenti orizzontali per 

programmazione 

Scuola  

Primaria  

Secondaria-

infanzia 

Sede centrale 

Lunedì  

08/10/18 

14.30-15.30 1 ora Assemblea di classe per elezioni 

genitori  Cons. Classe 

Secondaria: tutti 

i docenti 

Rispettivi plessi 

Martedi 

 09/10/18 

14.30-15.30 1ora Assemblea di classe per elezioni 

genitori Cons. Interclasse 

Primaria: tutti i 

docenti 

Rispettivi plessi 

Martedì  

09/10/18 

16.00-17.00 1 ora Assemblea di classe per elezioni 

genitori Cons. Intersezione 

Infanzia: tutti i 

docenti 

Rispettivi i 

plessi 

Martedì16/10/18 

 

 

  

   

  

 

16.00-

18.00 

 
 

2 ore Dipartimenti verticali per la 

continuità 

 

Tutti i docenti Sede centrale 

Lunedi 15/10/18 

 

 

14.30 -17.30 1 ora  per 

ciascuna 

classe 

Consigli di classe  

2 A - 3 A- 1 A   

Secondaria: 

docenti e 

rappresentanti 

genitori 

neoeletti 

Sede centrale 

Mercoledì 

17/10/18 

14.30 -17.30 1 ora  per 

ciascuna 

classe 

Consigli di classe  

2 B - 3 B- 1 B  

Secondaria: 

docenti e 

rappresentanti 

genitori 

neoeletti 

Sede centrale 

Giovedì  

18/10/2018 

 

14.30-16.30  Consigli di classe  

1D-2 D 

Secondaria: 

docenti e 

rappresentanti 

genitori 

neoeletti 

Sede centrale 

Venerdi 

19/10/2018 

14.30 -17.30 1 ora  per 

ciascuna 

classe 

2C- 3 C- 1 C- Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

Martedi 

23/10/019 

16.00-18.00  Collegio docenti unitario  Sede centrale 

Martedì 30/10/18 

14.30-16.30 

 

 

 

 

2 ore 

 

Consiglio di Interclasse docenti   

con rappresentanti di classe eletti 

per programmazione 

Primaria: tutti i 

docenti e 

rappresentanti 

genitori 

 

Rispettivi plessi 
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16.00-18.00      

 

 

2 ore 

 

 

 

 

Consiglio di intersezione con i   

docenti e  con rappresentanti di 

classe eletti per programmazioni 

 

 

 

Infanzia: tutti 

docenti e 

rappresentanti 

genitori 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOVEMBRE 2018 

Martedì 

13/11/18 

14.30- 16.30  

 

16.30-18.30 

2  ore  Dipartimenti orizzontali scuola 

primaria e secondaria 

 

 

 

Dipartimenti orizzontali scuola 

infanzia 

 Tutti 

  i 

docenti 

 

Sede centrale  

Giovedì 

15/11/18 

15.00- 17.00 2 ore Incontro continuità infanzia 

primaria - secondaria 

 

Docenti infanzia 

cinquenni e 

docenti classi 

prime Docenti 

classi V 

primaria  

 e coordinatori 

classi prime sec. 

Sede centrale 

 

Lunedì   

19/11/18 

14.30 -17.30 1 ora per 

ciascuna 

classe 

Consigli di classe 

- 3 A -  2 A -  1 A 

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

 

Martedì  

20/11/2018 

14.30 -17.30 1 ora  per 

ciascuna 

classe 

Consigli di classe  

- 3C -  2 C - 1 C 

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

 

Mercoledì  

21/11/2018 

14.30 -17.30 1 ora per 

ciascuna 

classe 

Consigli di classe  

3B - 2B  -  1 B  

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

 

Giovedi 

22/11/2018 

14.30-16.30 1 ora per 

ciascuna 

classe 

Consigli di classe  

 1D-2D 

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

 

 

Dicembre 2017 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Martedì  

04/12/18 

 

 

15.00 -18.00 1 ora Consigli di classe 3ª (orientativo) 

3A – 3C – 3 B 

Secondaria  Sede centrale 
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04/12/ 

     

Martedi  

18/12/18 

15.00-18.00 3 ore 

 

Ricevimento generale genitori 

secondaria 

Docenti 

secondaria 

Plesso centrale 

Mercoledi 

19/12/18 

 

15.00-18.00 3 ore Ricevimento generale genitori 

primaria 

Docprimaria Rispettivi plessi 

 

 

 Gennaio 2019 

DATA ORARIO 
DURAT

A 
INCONTRO DOCENTI 

LUOGO 

Lunedì 14/01/19 16.00 -  18.00 

 

2 ore 

 

Consigli d’intersezione docenti 

 

Infanzia: tutti i 

docenti 

Rispettivi plessi 

Martedì15/01/19 14.30 -  16.30 

 

2 ore 

 

Consigli d’interclasse docenti 

 

Primaria: tutti i 

docenti 

Rispettivi plessi 

Giovedi 17/01/19 16:00-17.30  1.30 ore  Presentazione scuola per iscrizioni  

2019/20 

Tutti i docenti Rispettivi plessi 

 

 

 

 

Febbraio 2019 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Lunedì 

04/02/19 
14.30-17.30 

1 ora per 

classe 

Scrutini  

1 B -  2 B - 3B  

Secondaria  Sede centrale IC  

Martedì 

05/02/19 
14.30-17.30 

1 ora per 

classe 

Scrutini 

1 C -  2 C - 3 C 

Secondaria  Sede centrale IC  

Mercoledì 

 06/02/19 
14.30-17.30 

1 ora per 

classe 

Scrutini  

1 A -  2 A - 3 A 

Secondaria  Sede centrale IC  

Giovedi 07/02/19 
14.30-16.30 

1 ora per 

classe 

Scrutini  

2D-1D 

Secondaria Sede centrale IC 

Martedì 

05/02/19 

 

14.00- 19.00 5 ore 

 

Scrutini : 

 

Scuola primaria Sede centraleIC 

 

Venerdì 08/02/19 15.00-17.30 2 .30 ore 

 

Consegna schede quadrimestrali 

Primaria e 

secondaria I 

grado 

Rispettivi plessi 
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Lunedì 18/02/19 16.00-18.00 2 ore 
Dipartimento Infanzia: revisione 

programmazione  

 
 

Martedì 19/02/19 

 

 

14.30-16-30          

 

 

 

2  ore 

Dipartimenti disciplinari 

orizzontali per recupero e 

potenziamento dopo esiti 

quadrimestrali 

Docenti 

Secondaria 

Sede centrale IC 

 Dipartimenti disciplinari primaria 

orizzontali per recupero e 

potenziamento dopo esiti 

quadrimestrali 

Primaria: tutti i 

docenti  
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Marzo 2019 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Giovedi 

21/03/19 

15.30-17.30 

 

 

 

16.00-18.00 

 

2 ore 

 

Consigli d’interclasse docenti 

Consigli d’interclasse docenti e 

rappresentanti di classe  

 

 

Consigli di intersezione 

 

Primaria: tutti i 

docenti 

Primaria: tutti i 

docenti e rap. di 

classe. 

Infanzia: tutti i 

docenti e rap. di 

classe. 

 

Rispettivi plessi 

 

 

 

 

 

Rispettivi plessi 

 

 

Aprile 2019 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Lunedì 08/04/19 14.30: – 17:30 1 ora Consigli di classe 

     1 B  - 2 B -  3B 

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

Martedi 

09/04/19 

14:30 – 17:30 1 ora Consigli di classe  

1C  - 2C -  3C  

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

Mercoledi 

10/04/2019 

14:30 – 17:30 1 ora Consigli di classe  

    1 A  - 2 A -  3A 

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

Giovdi 

11/04/19 

14.30-16.30 1 ora Consigli di classe  

1D- 2D 

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

Giovedì 

11/04/2019 

14.30-17.30 3 ore Ricevimento generale genitori Primaria: tutti i 

docenti classi 

Sede centrale 

 

Venerdì  

12/04/19 

 

 

15.00 -18.00 

 

3 ore Ricevimento generale genitori Secondaria: tutti 

i doc 

Rispettivi plessi 
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Maggio 2019 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Lunedì 06/05/19 15.30 – 17.30 

 

2 ore Dipartimenti Disciplinari Secondaria: tutti  Sede centrale 

Lunedì 06/05/19 16.30 – 18.30 

 

2 ore Dipartimenti infanzia Infanzia :tutti Sede centrale 

Martedì  07/05/19 15.00 - 17.00 

 

2  ore Dipartimenti Disciplinari 

 

Primaria: tutti Sede centrale IC  

Mercoledì 08/05/19 

14.30 – 17.30 1 ora Consiglio di Classe  

3A- 2A- 1A 

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

Giovedì 

 09/05/19 

14.30 – 17.30 1 ora Consiglio di Classe  

3 B- 2 B- 1 B 

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

Venerdì  

10/05/2019 

14.30 – 17.30 1 ora Consiglio di Classe  

3 C - 2 C- 1 C 

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

Lunedi 

 13/05/19 

14.30-16.30 1 ora Consiglio di Classe  

2D-1D 

Secondaria: 

docenti 

interessati 

Sede centrale 

Martedì 

14/05/19 

14.30 - 16.30 

 

 

 

16.00-18.00 

2 ore 

 

Consigli d’interclasse docenti 

Consigli d’interclasse docenti e 

rappresentanti di classe. 

 

Consigli d’intersezione  

 

Primaria: tutti  

Primaria: tutti i 

docenti e rap. 

Genitori 

Infanzia: tutti i 

docenti e i 

rappresentanti di 

sezione 

Rispettivi plessi 

 

Rispettivi plessi 

 

Giovedì 23/05/19 

 

16.30 -18.30 2 ore Collegio docenti unitario 

Libri di testo 

Tutti i docenti Sede centrale 

 

 

 

 

Giugno 2019 
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

Venerdi  

07/06/19 

 

Dalle 14.30 

alle  17.:30 

1 ora  

(per le cl. 

terze  

Scrutini 3° A 

3° B 

3° C 

 

Secondaria: 

docenti 

interessati  

Sede Centrale 

Lunedì  

10/06/19 

 

Dalle 08:00 

alle 15:30 

 

1 ora per 

classe 

 

08:00 – 09:00 

09:00 – 10:00 

10:00 – 11:00 

11:00 – 12:00 

12:00 – 13:00 

13:30 – 14:30 

14:30 – 15:30 

1   A 

2° A 

1° B 

2° B 

1° C 

2°C 

1° D 

2° D 

Secondaria 

docenti 

interessati 

Sede centrale IC  
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TOTALE ORE  

 

 

Collegio docenti     Dipartimenti verticali /disciplinari/di 

continuità 

Ricevimento e riunioni con 

genitori 

  

 

5 

 

12 

 

8.30 

 

 

 

 

 

Martedì 

 11/06/19 

Dalle 08.30 

alle 18:30 

1 ora per 

classe 

1 ora per 

classe 

Scuola primaria Docenti 

interessati 

Sede centrale IC 

Martedì 

 11/06/19 

Dalle 12.00 

alle 14.00 

 Revisione programmazione  

Scuola infanzia 

Tutti  i docenti Sede centrale 

      

Mercoledì  

12/06/19 

13.00-14.00  Collegio unitario per  ratifica voti 

consigli 

 

Tutti  i doc Plesso centrale 

 

9.00-12.00  Revisione programmazione 

scuola primaria e secondaria 

Raccolta dati rendicontazione 

Docenti non 

impegnati esami 

Stato 

Coordinatori 

classi 

FS 

Coordinatori 

Plessi 

Plessi 

Giovedì 

13/06/19 

 

 

9.00-12.00  Raccolta dati rendicontazione Docenti 

Coordinatori 

FS 

Coordinatori 

Plessi 

Plessi 

Mercoledi  

19/06/19 

9.00-12.00   

 

Consegna schede valutazione 

Questionario gradimento Genitori 

Docenti non 

impegnati in 

esame di stato e 

docenti 

coordinatori 

Primaria 

Plessi 

Giovedì 20/06/19 

9.00-12.00  Consegna schede valutazione 

Questionario gradimento genitori 

Docenti non 

impegnati in 

esame di stato e 

docenti 

coordinatori 

Primaria 

Plessi 

 

 Lunedi 24/06/19 

 

 

16.00-18.00 

 

 

 

Collegio doc 

 

 

Tutti i docenti 

 

 

Sede  Centrale 
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Si riporta la normativa vigente in relazione alle ore per le attività funzionali all’insegnamento:  

 

Le ore complessive da dedicare alle attività di carattere collegiale sono 40 ore per la partecipazione 

al collegio docenti e sue articolazioni e altre 40 per la partecipazione ai consigli di classe, esclusi 

quelli per gli scrutini intermedi e finali (le date sono suscettibili di modifica per necessità emergenti 

con avviso su Argo). 

Le attività funzionali all’insegnamento sono definite e regolate dall’art. 29 del CCNL/2007 nei 

seguenti termini: 

“1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a 

carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 

aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 

partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 

quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 

istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei 

docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli 

insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore 

annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

 

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse 

modalità organizzative del servizio, il Consiglio d’Istituto sulla base delle proposte del Collegio dei 

docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, 

assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di 

funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

5. Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in 

classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”. 

 

 

                                                                                                                   La Dirigente Scolastica 

                                                                                                                       Masillo  Palmira 


