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Al DSGA 

Ai docenti 

Al personale ATA 

 
 

OGGETTO: PIANO ANNUALE ATTIVITA ANNO SCOLASTICO 2022-2023 

Si comunica il piano annuale delle attività programmate per l’anno scolastico 2022/23 approvato nel Collegio Docenti 

del 4/10/2022 con delibera n°22 

La programmazione potrà subire delle variazioni che verranno comunicate tramite apposita circolare. Si prega di 

prenderne visione. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Rosa Sorvillo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3, comma 2, D.lgs 39/93 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DOCENTI 

A.S. 2022-2023 

 

SETTEMBRE 2022 
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

02/09/2022 11.00- 
13.00 

2 H Collegio docenti unitario: 
- Insediamento CdD 
- Approvazione verbale 

seduta precedente 
- Nomina Collaboratori del 

DS/segretario verbalizzante 
- Nomine organigramma 
- Individuazione aree FF.SS. 
- Avvio A.S. 2022/2023 

- Divisione anno scolastico 
- Autorizzazione per PON- 

FESR-FSE-SCUOLA VIVA 
- Comunicazioni del DS 

Tutti i docenti Modalità 
telematica 

05/09/2022 9.00- 
11.00 

2 h Gruppi di lavoro: 
- Ed. Civica 
- Senza Zaino 
- Bullismo/cyberbullismo 

- Accoglienza 
- Prove d’ingresso 
- Prove parallele 
- UDA ponte 
- Valutazione scuola primaria 
DIPARTIMENTO INCLUSIONE: 
attività, metodologie, 
strumentiper alunni disabili, 
DSA, BES; attività di recupero 
e sostegno alunni con 
difficoltà 
Presa visione documenti: PEI, 

DF, PDF, revisione PEI, PF 
Programmazione di linee comuni 

Tutti i docenti Modalità 
telematica 

06/09/2022 9.00- 
10.30 

1.30 h 
30’ per 
grado di 
scuola 

Collegio dei docenti disgiunto 
per ordine: 
- docenti scuola dell’infanzia 

ore 9.00-9.30 
- docenti scuola primaria ore 

9.30-10.0 
- docenti scuola secondaria 

ore 10.00-10.30 
- nomina tutor neo immessi 
OGNI GRUPPO, ALLA FINE 
DELLA RIUNIONE, SI RECHERA’ 
AL PLESSO DI APPARTENENZA 
PER PREDISPORRE 
L’ACCOGLIENZA 

Docenti divisi per 
ordine 

Teatro 
Plesso 
Centrale 



07/09/2022 8.30- 2,30 h Dipartimenti Tutti i docenti Modalità 
 11.00  In verticale: curricolo verticale  telematica 

07/09/2022 11.30- 1,30 h Allestimento aule Docenti scuola Ai plessi 
 13.00  organizzazione accoglienza dell’infanzia e  

    primaria  

09/09/2022 8.30- 2h Dipartimenti Tutti i docenti Modalità 
 10.30  orizzontali/disciplinari  telematica 
   Uda disciplinari per grado   

   e disciplina   

   Dipartimenti: lingue/testi   

   Matematica/scienze/tecnologia/   

   motoria   

   Geografico/artistico-   

   storico/artistico/musicale   

09/09/2022 11.00- 2h Allestimento aule Tutti i docenti Ai Plessi 
 13.00  organizzazione accoglienza   

12/09/2022 9.00- 3h Inizio anno scolastico  Ai Plessi 
 12.00  In base agli orari del progetto  

   Accoglienza  

19/09/2022 14.00- 2h Inizio programmazione Docenti scuola Modalità 
 16.00  settimanale scuola primaria primaria telematica 
   per classe/interclasse   

   O.d.g. – attività curricolare   

   e attività SZ   

26/09/2022 14.00- 2h Programmazione organizzata Docenti scuola Modalità 
 16.00  per primaria telematica 
   classi parallele/plessi   

   O.d.g. – attività curricolare e   

   attività SZ   

Dal   Somministrazione prove di Tutti i docenti  

26/09/2022 ingresso  

al   

30/09/2022   

 
 
 
 

Ottobre 2022 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

04/10/2022 15,00- 2 ore Collegio dei Docenti 
- Nomina tutor neo 

immessi 
- Il Consiglio dei Ragazzi 
- Progetto CLIL 
- Progetti FIS 
- Rendicontazione dati 

INVALSI 
- PAA 

  

 17,00  

05/10/2022 15,00- 2 ore Dipartimenti UDA disciplinari   

 17,00  distintiper grado e disciplina 
   Dipartimento ed. Civica 
   (disseminazione) 

Dipartimento 



   sostegno   

06/10/2022 15.00- 2 ore - Dipartimenti UDA 
disciplinari distinti per 
grado e disciplina 

- Dipartimento ed. Civica 
- (disseminazione) 

Dipartimento sostegno 

  

 17.00  

11/10/2022 16,00- 2 ore Assemblea di classe per Docenti scuola  

 18,00  elezioni genitori Cons. di classe. secondaria 
   Scelta candidati-Presidente-  

   seggio-scrutatori  

   Costituzione seggio scrutatori  

12/10/2022 16,00- 2 ore Assemblea di classe per Docenti scuola  

 18,00  elezioni genitori Cons. di classe. primaria 
   Scelta candidati-Presidente-  

   seggio-scrutatori  

   Costituzione seggio scrutatori  

13/10/2022 16,00- 2 ore Assemblea di classe per Docenti scuola  

 18,00  elezioni genitori Cons. di classe. infanzia 
   Scelta candidati-Presidente-  

   seggio-scrutatori  

   Costituzione seggio scrutatori  

17/10/2022 14.30- 1 ora Consigli di classe Secondaria: 
docenti 
rappresentanti 
genitori neo eletti 
(ultimi 5 minuti) 

 

 17.30 per 1 A- 2 A - 3 A 
  ciascuna Andamento didattico- 
  classe disciplinare Proposte visite 
   guidate e viaggi diistruzione 
   Linee guida per 
   programmazione didattica, PEI e 
   PDP (griglie diosservazione) 

18/10/2022 14.30- 1 ora Consigli di classe Secondaria: 
docenti 
rappresentanti 
genitori neo eletti 
(ultimi 5 minuti) 

 

 17.30 per 1 B- 2 B- 3 B 
  ciascuna Andamento didattico- 
  classe disciplinare Proposte visite 
   guidate e viaggi diistruzione 
   Linee guida per 
   programmazione didattica, PEI e 
   PDP (griglie diosservazione) 

19/10/2022 14.30- 1 ora Consigli di classe Secondaria: 
docenti 
rappresentanti 
genitori neo eletti 
(ultimi 5 minuti) 

 

 18.00 per 1 C – 1 E- 2 C - 3 C 
  ciascuna Andamento didattico- 
  classe disciplinare Proposte visite 
   guidate e viaggi diistruzione 
   Linee guida per 
   programmazione didattica, PEI e 
   PDP (griglie diosservazione) 

20/10/2022 14.30- 1 ora Consigli di classe Secondaria: 
docenti 
rappresentanti 
genitori neo eletti 
(ultimi 5 minuti) 

 

 17.30 per 1 D- 2 D - 3 D 
  ciascuna Andamento didattico- 
  classe disciplinare Proposte visite 
   guidate e viaggi diistruzione 



   Linee guida per 
programmazione didattica, PEI e 
PDP (griglie diosservazione) 

  

25/10/2022 16.00- 
18.00 

2h Consiglio di classe docenti 
con rappresentanti di classe eletti 
Andamento didattico-disciplinare 
Proposte visite guidate e viaggi di 
istruzione 
Linee guida per programmazione 
didattica e Senza Zaino 
PEI e PDP (griglie di osservazione) 

Primaria: tutti i 
docenti e 
rappresentanti 
genitori 

 
(Ultimi 30minuti) 

 

   Consiglio di sezione con i 
docenti e con rappresentanti 
diclasse eletti 
Andamento didattico- 
disciplinareProposte visite 
guidate 
Linee guida per 
programmazionedidattica e 
Senza Zaino 
PEI e PDP (griglie di osservazione) 

Infanzia: tutti 
docenti e 
rappresentanti 
genitori 

(Ultimi 30minuti) 

 

27/10/2022 16.00- 1.30 h Collegio dei docenti unitario Tutti i docenti  

 17.30  PTOF: aggiornamento  

   Piano di formazione  

   a.s.2022-23  

   Deroga assenze  

   Proposte viaggi di istruzione  

   e visiteguidate  

Dal 
24/10/2022 

al 
28/10/2022 

  Somministrazione prove comuni Tutte le classi  

Novembre 2022 

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

14/11/2022 14.30- 1 ora Consiglio di Classe docenti interessati  

 17.30 per 2A-3A-1A  

  classe Verifica andamento didattico-  

   disciplinare;  

   monitoraggioassenze alunni;  

   presentazione programmazione;  

   attività di recupero/sostegno per  

   alunni in difficoltà e attività di  

   valorizzazione e cura eccellenze;  

   PEI/PDP;  

15/11/2022 14.30- 
17.30 

1 ora 
per 
classe 

Consiglio di Classe 
2B-3B-1B 
Verifica andamento didattico- 

docenti interessati  

   disciplinare;  

   monitoraggioassenze alunni;  

   presentazione programmazione;  

   attività di recupero/sostegno per  

   alunni in difficoltà e attività di  



   valorizzazione e cura eccellenze; 
PEI/PDP; 

  

16/11/2022 14.30- 
18.30 

1 ora 
per 
classe 

Consiglio di Classe 
2C-3C-1C-1 E 
Verifica andamento didattico- 
disciplinare; 
monitoraggioassenze alunni; 
presentazione programmazione; 
attività di recupero/sostegno per 
alunni in difficoltà e attività di 
valorizzazione e cura eccellenze; 
PEI/PDP; 

docenti interessati  

17/11/2022 14.30- 
17.30 

1 ora 
per 
classe 

Consiglio di Classe 
2D-3D-1D 
Verifica andamento didattico- 
disciplinare; 
monitoraggioassenze alunni; 
presentazione programmazione; 
attività di recupero/sostegno per 
alunni in difficoltà e attività di 
valorizzazione e cura eccellenze; 
PEI/PDP; 

docenti interessati  

  2 H Uda ponte infanzia-primaria Docenti 

interessati 

 

  2 H Uda ponte primaria-secondaria Docenti 

interessati 

 

22/11/2022 16.30- 
18.30 

2H Consigli di classe scuola primaria 
Con i genitori per SZ 

docenti scuola 
primaria 

 

23/11/2022 16.30- 
18.30 

2H Consiglidi sezionescuola 
infanzia con genitori per SZ 

docenti scuola 
primaria 

 

Dicembre 2022 
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

13/12/2022 15.00- 
17.00 

2 h PDM GRUPPO NIV  

14/12/2022 16.30- 
19.00 

2.30 H Colloqui scuola famiglia infanzia Docenti scuola 
infanzia 

 

15/12/2022 16.30- 
19.00 

2.30 H Colloqui scuola famiglia primaria Docenti scuola 
primaria 

 

15/12/2022 14.30- 
16.00 

2.30 H Colloqui scuola famiglia 
secondaria 

Docenti scuola 
secondaria 

 

Gennaio 2023 
DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO 

10/01/2023 16.30- 
18.30 

2 h Consigli d’intersezione docenti: 
monitoraggio programmazione 

ed eventuali correttivi 

Infanzia: tutti i 
docenti 

 

Consigli d’interclasse docenti: 
monitoraggio programmazione 

ed eventuali correttivi 

Primaria: tuttii 
docenti 

 

11/01/2023 14.30- 
17.30 

3ore 
(45’per 
classe) 

Consigli di classe delle 
terze per consiglio 
orientativo 

Cdc  



31/01/2023 14.30- 
17.30 

1 h per 
classe 

Scrutinio corso A: 3 A – 2 A – 1 A 
operazioni di scrutinio e verifica 
del numero delle assenze 2. 
recupero e sostegno alunni con 
insufficiente rendimento 
scolastico 

Docenti interessati  

Febbraio 2023 

01/02/2023 14.30- 
17.30 

1 h per 
classe 

Scrutinio: 3 B – 2 B – 1 B 
1. operazioni di scrutinio e 
verifica del numero delle assenze 
2. recupero e sostegno alunni con 
insufficiente rendimento 
scolastico 

Docenti interessati  

02/02/2023 14.30- 
18.00 

1 h per 
classe 

Scrutinio: 3 C – 2 C – 1 C-1 E 
1. operazioni di scrutinio e 
verifica del numero delle assenze 
2. recupero e sostegno alunni con 
insufficiente rendimento 
scolastico 

Docenti interessati  

03/02/2023 14.30- 
17.30 

1 h per 
classe 

Scrutinio: 3 D – 2 D– 1 D 
1. operazioni di scrutinio e 

verifica del numero delle assenze 
2. recupero e sostegno alunni con 
insufficiente rendimento 
scolastico 

Docenti interessati  

07/02/2023 15.00- 
16.40 

20’ per 
classe 

Scrutinio Plesso Monteleone: 
dalla V alla I 
1. operazioni di scrutinio e 
verifica del numero delle assenze 
2. recupero e sostegno alunni con 
insufficiente rendimento 
scolastico 

Docenti interessati  

07/02/2023 16.40- 
17.20 

20’ per 
classe 

Scrutinio Plesso San Rocco: classi 
IVA –IVB 
1. operazioni di scrutinio e 
verifica del numero delle assenze 
2. recupero e sostegno alunni con 
insufficiente rendimento 
scolastico 

Docenti interessati  

08/02/2023 15.00- 
18.20 

20’ per 
classe 

Scrutinio Plesso San Rocco 
5 A – 5 B (15.00-15.40) 
3 A – 3 B (16.20 – 17.00) 
2 A – 2 B (17.00 – 17.40) 
1 A – 1 B (17.40 – 18.20) 
1. operazioni di scrutinio e 
verifica del numero delle assenze 
2. recupero e sostegno alunni con 
insufficiente rendimento 
scolastico 

  

09/02/2023 15.00- 
17.20 

20’ per 
classe 

Scrutinio Plesso Cesina: dalla V 
alla I 

Docenti interessati  



   1. operazioni di scrutinio e 
verifica del numero delle assenze 
2. recupero e sostegno alunni con 
insufficiente rendimento 
scolastico 

  

10/02/2023 14.30- 2 h Dipartimenti disciplinari Docenti scuola  

 16-30  orizzontali per recupero e secondaria 
   potenziamento dopo esiti  

   quadrimestrali  

10/02/2023 16.30- 2 h Dipartimenti disciplinari Docenti scuola  

 18.30  orizzontali per recupero e primaria 
   potenziamento dopo esiti  

   quadrimestrali  

15/02/2023 16.30- 1.30 h Collegio dei Tutti i docenti  
 18.00  docenti Modalità  

   di recuperoPDM  

   Prospetto iscrizioni  

22/02/2023 14.30- 2 h Colloqui con i genitori – Docenti scuola  
 16.30  consegna schede on line secondaria 

23/02/2023 16.30- 2 h Colloqui con i genitori – Docenti scuola  
 18.30  consegna schede on line primaria 

23/02/2023 16.30- 2 h Colloqui con i genitori Docenti scuola  
 18.30   infanzia 

Dal   Settimana del recupero e/o Tutti i docenti  

22/02/2023 potenziamento  

al   

28/02/2023   

Marzo 2023 

01/03/2023 15.30- 2 h Checkpoint PDM Gruppo  

 17.30  Resoconto iscrizioni miglioramento con 
    responsabili di 
    plesso 

13/03/2023 16.30- 2 h Consigli di sezione Andamento Docenti scuola  

 18.30  didattico-disciplinare infanzia 
   Monitoraggio attività didattiche tuttii docenti e rap. 
   ed eventuali correttivi; attività di di classe. ultimi 20 
   sostegno e Senza Zaino minuti 

14/03/2023 16.30- 2 h Consigli di classe Andamento Docenti scuola  

 18.30  didattico-disciplinare primaria 
   Monitoraggio attività didattiche tuttii docenti e rap. 
   ed eventuali correttivi; attività di di classe. ultimi 20 
   sostegno e Senza Zaino minuti 

Aprile 2023 

03/04/2023   Prove comuni Tutti i docenti  

13/04/2023 15.30- 
17.30 

2 h Resoconto NIV per prove comuni NIV  

17/04/2023 14.30- 
17.30 

1 H per 
classe 

Consigli di classe 
1 A - 2 A – 3A 

Docenti interessati  

   Verifica andamento didattico-  

   disciplinare; verifiche assenze  

   studenti; monitoraggio attività  

   didattiche ed eventuali  



   correttivialla programmazione; 

attività di 

recupero e sostegno 

  

18/04/2023 16.30- 2 ore Consigli di classe scuola Docenti  

 18.30  primariaCon i genitori per SZ primaria 

18/04/2023 16.30- 2 ore Consigli di sezione scuola Docenti  

 18.30  infanziacon genitori per SZ infanzia 

18/04/2023 14.30- 
17.30 

1 H per 
classe 

Consigli di classe 
1 B - 2 B – 3B 

Docenti interessati  

   Verifica andamento didattico-  

   disciplinare; verifiche assenze  

   studenti; monitoraggio attività  

   didattiche ed eventuali  

   correttivialla programmazione;  

   attività di  

   recupero e sostegno  

19/04/2023 14.30- 
18.00 

1 H per 
classe 

Consigli di classe 
1 C-1 E- 2 C – 3C 

Docenti interessati  

   Verifica andamento didattico-  

   disciplinare; verifiche assenze  

   studenti; monitoraggio attività  

   didattiche ed eventuali  

   correttivialla programmazione;  

   attività di  

   recupero e sostegno  

20/04/2023 14.30- 
17.30 

1 H per 
classe 

Consigli di classe 
1 D - 2 D– 3D 

Docenti interessati  

   Verifica andamento didattico-  

   disciplinare; verifiche assenze  

   studenti; monitoraggio attività  

   didattiche ed eventuali  

   correttivialla programmazione;  

   attività di  

   recupero e sostegno  

26/04/2023 16,00- 2.30 Ricevimento generale genitori secondaria:  
 18,30 ore  tutti i docenti 

27/04/2023 16,30- 2.30 Ricevimento generale genitori Primaria:  
 19.00 ore  tutti i docenti 

Maggio 2023 

04/05/2023 14.30- 1.30 h Dipartimenti Disciplinari: Docenti scuola  

 16.00  proposte adozione libri di testo; secondaria 
   monitoraggio programmazione,  

   attività edeventuali correttivi  

04/05/2023 16.30- 1.30 h Dipartimenti Disciplinari: Docenti scuola  

 18.00  proposte adozione libri di testo; primaria 
   monitoraggio programmazione,  

   attività edeventuali correttivi  

04/05/2023 16.30- 
18.00 

1.30 h Dipartimenti infanzia: 
monitoraggio programmazioni, 
attività ed eventuali correttivi; 
proposte per il nuovo anno 

Docenti scuola 
infanzia 

 



   scolastico;   

08/05/2023 14.30 
17.30 

1 ora 
per 
classe 

Consiglio di Classe 
3B-2B-1B 
Andamento didattico- 
disciplinare 

Secondaria: 
docenti interessati 
Genitori 
rappresentanti 

 

   Adozione libri di testo e verifica (Ultimi 15 
   tetti di spesa minuti) 

09/05/2023 14.30 
17.30 

1 ora 
per 
classe 

Consiglio di Classe 
3 A-2 A1 A 

Secondaria: 
docenti 

 

Andamento didattico- 
disciplinare 
Adozione libri di testo e verifica 
tetti di spesa 

Interessati 
Genitori 
rappresentanti 
(Ultimi 15 minuti) 

10/05/2023 14.30 1 ora Consiglio di Classe Secondaria: 
docenti 
Interessati 
Genitori 
rappresentanti 
(Ultimi 15 
minuti) 

 

 17.30 per 
classe 

3 C - 2 C- 1 C-1E 
Andamento didattico- 
disciplinare 

   Adozione libri di testo e verifica 

   tetti di spesa 

11/05/2023 14.30- 
17.30 

1 ora 
per 
classe 

Consiglio di Classe 
3D-2D-1D 
Andamento didattico- 
disciplinare 
Adozione libri di testo e 
verifica tetti di spesa 

Secondaria: 

docenti interessati 

Genitori 

rappresentanti 

(Ultimi 15 

 

    minuti) 

11/05/2023 16.30- 2 h Consigli di classe/interclasse Primaria: tutti i  

 18.30  docenti e rappresentanti di docenti e rap. Di 
   classe. classe ultimi 15’ 
   Andamento didattico-  

   disciplinare  

   Adozione libri di testo  

11/05/2023 16.30- 2 h Consigli d’intersezione Infanzia: tutti i  

 18.30  Andamento didattico- disciplinare docenti e rap. Di 
    classe ultimi 15’ 

18/05/2023 16.30- 2 h Collegio docenti unitario Tutti i docenti  

 18.30  adozione libri di testo;  

   criteri di conduzione  

   scrutini finali;  

   verifica finale stato di  

   avanzamento attività/progetti  

   PTOF;  

   autovalutazione di istituto  

   (discussione su punti di forza,  

   criticità emerse nel corso  

   dell’anno e valutazione eventuali  

   miglioramenti)  

Giugno 2023 

09/06/2023 14.00- 1 h per Scrutinio finale Docenti interessati  

 18.00 classe 3A  

   3 B  

   3 C  



   3D   

12/06/2023 Dalle 1 h per Scrutinio finale Docenti interessati  

 ore classe 1A - 9.00  

 9.00  2A - 10.00  

   1B – 11.00  

   2B – 12.00  

   1C – 14.00  

   2C – 15.00  

   1E – 16.00  

13/06/2023 Dalle 1 h per 1 D – 8.30 Docenti interessati  

 ore classe 2 D – 9.30  

 8.30    

13/06/2023 Dalle 20’ per Scrutinio finale Plesso Docenti interessati  

 ore classe Monteleone dalla V alla I  

 10.30    

 alle ore    

 12.10    

14/06/2023 Dalle 20’ per Scrutinio finale Plesso Cesina Docenti interessati  

 ore classe dalla V alla I  

 9.00    

 alle    

 11.20    

14/06/2023 Dalle  Scrutinio finale Plesso San Rocco   

 ore dalla V alla I 
 12.00 VA-VB 12,00-13,00 
  IVA-IVB 13,30-14,30 
  IIIA-IIIB 14,30-15,30 
  IIA-IIB 15,30-16,30 
  IA-IB 16,30-17,30 

15/06/2023 9.00- 1 h Collegio finale per ratifica Tutti i docenti  
 10.00  scrutini  

19/06/2023 9.00- 3 h Programmazione attività per Docenti non  

 12.00  nuovo a.s. 2023/2024: progetto impegnati negli 
   Accoglienza- inclusione esami 

20/06/2023 9.00- 2 h Riunione capi-dipartimento Docenti interessati  
 11.00  Referenti SZ  

   Ed. Civica  

   Bullismo/cyberbullismoinclusione  

21/06/2023 9.00- 2h Formazione classi Staff e docenti  
 11.00   interessati 

22/06/2023 9.00- 2 h Formazione classi Staff e docenti  
 11.00   interessati 

26/06/2023   Comitato di valutazione   

28/06/2023 9.00- 2h Collegio Tutti i docenti  

 11.00  docenti  

   Relazione  

   FF.SS.  

   Commissioni  



Si riporta la normativa vigente in relazione alle ore per le attività funzionali all’insegnamento: 
 
 

Le ore complessive da dedicare alle attività di carattere collegiale sono 40 ore per la 
partecipazione al collegio docentie sue articolazioni e altre 40 per la partecipazione ai 
consigli di classe, esclusi 

quelli per gli scrutini intermedi e finali (le date sono suscettibili di modifica per necessità emergenti con 
avviso su Argo). 

Le attività funzionali all’insegnamento sono definite e regolate dall’art. 29 del 
CCNL/2007 nei seguenti termini: “1. L’attività funzionale all’insegnamento è 
costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi 
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, 
di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi 
collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai 
predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati 
degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative 
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
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b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di 
interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono 
programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nellapredetta 
programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli 

insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle  diverse 
modalità organizzative del servizio, il Consiglio d’Istituto sulla base delle proposte del 
Collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per losvolgimento dei rapporti con le 
famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur 
compatibilmente con le esigenze di 

funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

5. Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono 
tenuti a trovarsi in classe 5 minutiprima dell’inizio delle lezioni e ad assistere 
all’uscita degli alunni medesimi”. 

 

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Rosa Sorvillo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
 

dell’art.3, comma 2, D.lgs 39/93 


